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☐
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☐ ☐ ☐ SIM NÃO
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☐ ☐
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☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐ Pensão

☐ ☐ ☐

☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐
☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

☐ ☐ ☐ ☐

Gratificação / Insalubridade

Ficha Fincanceira 2014

Laudo Técnico Pericial (Insalubridade)

Nome:__________________________________________________________________

Acórdão TCE-PE (proventos)

Fichas Financeiras (proventos)

Portaria de Aposentadoria

Reconsideração de Despacho Administrativo

Consultas Gerais

Laudo da Junta Médica do Município

Portaria/Acordão do TCE (aposentadoria)

Certidão Original de tempo extra (se houver)                                            

Certidão Original de Tempo de Serviço (Forças Armadas)                      

Certidão Original de Tempo de Serviço (Mun./Est./Fed.)

Ficha Cadastral (não necessita de RG)

Anotação em Ficha Funcional

Revisão de Estabilidade

Ato de Remoção de Ofício

Licença para Acompanhar Cônjuge Processo Original de Estabilidade

Contracheque atualizado

Processo de Deferimento da Insalubridade (se houver) ou de 

outra Gratificação Requerida

Informação se há Inquérito Administrativo

Lei e Decreto

Cópias dos Documentos pessoais dos Titulares das 

Famílias que serão incluídas no benefício de Auxílio 

Moradia + Cadastro Familiar (Relatório Social)

Adoção - Certidão Comprobatória

Licença Maternidade/Paternidade/Adoção/Homoafetivo

Licença - Atestado Médico

Inseção de Imposto de Renda

Fichas Financeiras até fevereiro de 1999 ☐ ☐

Exoneração de Cargo Efetivo

☐ ☐

Certidão de Tempo Extra

01 Via Impressa da Minuta

Fichas Financeiras de 2010 até a daata do pedido

Licença para cuidar de pessoas da Família

Lauda de Tempo de Contribuilção (tempo de serviço)

Licença Militar

Licença para Concorrer a Mandato Eleição

Licença Prêmio

Certidão de Óbito

Certidão Atestando a Percepção da Gratificação ou Cargo 

Comissionado
Revisão de Proventos / Vencimentos

Averbação / Desaverbação / Certidão Nan

Ata da Candidatura (verificar se consta "De Acordo" com o 

Original)

Último Contracheque

Ato de Convocação das Forças Armadas

Estabilidade Financeira

☐ ☐

Ficha Financeira

Certidão Original de tempo extra (se houver)                                            

Certidão Original de Tempo de Serviço (Forças Armadas)                      

Certidão Original de Tempo de Serviço (Mun./Est./Fed.)

Comprovante de Residência

Certdão Original de Tempo Extra (se houver)

Certidão Funcional parte  II

Portarias da Vida Labora do Servidor (verificar se exerce função 

de magistério)

Comprovante de Residência em comumFicha Cadastral (desaverbação)

Certidão Original de Tempo Extra (se houver)                                             

Certidão Original de Tempo de Serviço (Forças Armadas)                      

Certidão Original de Tempo de Serviço (Mun./Est./Fed.)

☐ ☐
Laudo da Junta Médica do Município

Informação da Adm. se há débitos com o Município

Lauda da Junta Médica do Município (filho inválido)

Memorial descritivo do Imóvel (Decretos de Desapropriação 

de Imóveis)

Minuta Inserida na Mídia (CD/DVD)

Abono de Permanência - Professor

Lauda de Tempo de Contribuição (tempo de serviço)

Documentação Comprobatória do Curso/Estágio

Certidão Funcional I e II

Processo de Abono de Permanência (se houver)

Formulário da vantagem pessoal (se houver). So da 

Secretaria de Saúde (Servidores da Secretaria de Saúde)

Laudo da Junta Médica do Município (invalidez)

Portarias da Vida Laboral do Servidor (Professor)

Ficha de Instrução de Processo de Aposentadoria

Licença para Estudos

Licença sem Vencimentos - Trato Particular

Ficha Cadastral / Funcional

Checklist - Procuradoria Consultiva

Documentação Básica
Cópia RG

Ofício ou Comunicação Interna

Informação da CCI se há Inquérito Administrativo Requerimento Padrão

Processo Anterior

Cópia do Extrato Financeiro

Fichas Finaceiras da data da implantação da gratificação até 

fevereiro de 1999 (se houver)

Ofício com a justificativa para elaboração da Norma 

encaminhada pela Secretaria interessada

Informação sobre Estabilidade

Comprovação da Titularidade ou Posse

Diploma do Servidor que ocupe cargo de Nível Superior

Processo de Licença-Prêmio (se houver)

Process de Estabilidade Financeira (se houver)

Certidão Funcional parte II ☐ ☐ Certidão de Nascimento (para filhos)

Certidão de Casamento (atualizada)

Abono de Permanência - Geral



Checklist - Procuradoria Consultiva


